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• Pour visualiser une demande de logement, 
cliquez sur « Voir toutes les demandes », ou 
« Gérer les demandes » dans les sections 
« Demandes en attente de validation » 
ou « Demandes de logement en cours ».

• Voir les demandes en délégation              
Lors du paramétrage de votre compte  les 
entreprises qui ont demandé la visualisation 
intégrale de la demande de logement 
retrouveront un raccourci vers ces 
demandes en cliquant sur ce bouton.
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• Accédez à votre tableau de bord pour 
visualiser l’ensemble des demandes de 
logement de vos salariés.

• Consultez les informations essentielles : 
date, nom et prénom du demandeur, 
typologie souhaitée...

• Pour chacune des demandes, vous pouvez 
réaliser l’une des 3 actions suivantes : 
1. valider,
2. attribuer des points (cf. #6 en page 9),
3. refuser.

• Si les informations fournies dans le 
récapitulatif sont suffisantes pour valider ou 
refuser la demande, cliquez sur « Valider » 
ou « Refuser ».

• De la même manière, vous pouvez 
directement affecter des points en fonction 
de la politique logement définie au sein de 
votre entreprise (cf. #6 en page 9).

• Pour valider vos actions, cliquez sur 
« CONFIRMER ».

• En cas de validation, la demande en attente 
disparaît de la section « Demandes en 
attente de validation » et vous la retrouvez 
dans « Demande de logement en cours ».

• Pour revenir à l’accueil de votre espace 
entreprise, cliquez sur le bouton « Retour 
tableau de bord » en haut ou en bas du 
tableau des résultats.
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Vous pouvez revenir à tout moment sur 
votre choix en cas de validation d’une 
demande de vos salariés ou 
d’attribution de points supplémentaires.

Attention : En cas de refus, vous pouvez 
retrouver la demande en cliquant sur 
"voir toutes les demandes" et en faisant 
une recherche par le nom. Vous pourrez 
le cas échéant la réactiver.

#4 Visualiser une demande d’un salarié

Retour au sommaire


